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SAMARA MUNICIPAL DE ITAPECERIC:

PROJETO DE LEI /2017
Sujeitoa__()] __ Discussoes 031

APROVADO |
ol £1_0F |13 REGULAMENTA O  SISTEMA  DE

117 PAGAMENTO DE DIARIAS DE VLAAGEM NO
MUNICIPIO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

" Discussdo e votagao emedy N (07

‘Hocrn:.u?r J\ NAMARA
WIRLEY RODRIGUES REIS, Prefeito Municipal de Itapecerica/MG, propde a

‘seguinte Lei:

Art. 1° - O servidor da Administragdo Publica que se deslocar de sua sede, eventualmente e
por motivo de servigo, participagdo em cursos ou eventos de capacitagdo profissional, faz
Jus & percepgdo de diaria de viagem para fazer face as despesas com alimentagfio e pousada.
§ 19 - Para os efeitos desta Lei, sede ¢ a localidade onde o servidor tem exercicio.

§2° - A diéria tem natureza indenizatéria, ndo podendo ser trasmudada para indevido e
ilegal acréscimo de vencimentos e ou subsidios.

Art. 2° - A concessio de didria fica condicionada & existéncia de cota orcamentaria e
financeira disponiveis de cada 6rgfio ou entidade.

Art. 3° - Os valores das diarias de viagem sfio os constantes na Tabela do Anexo | desta Lei.
§ 1° - O Executivo Municipal fica autorizado a atualizar, periodicamente, por Decreto, os
valores das diarias de viagens constantes da Tabela do Anexo | desta Lei, mediante a
aplicagdio do coeficiente representativo da variagdo da inflagio, nos termos do indice oficial
do Governo Federal.

§ 2° - No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um cargo ou de fung#o piblica,
o calculo da didria terd como base o cargo ou a fungdo cujo desempenho das atividades
motivou a viagem.

§ 3° - O servidor ocupante de cargo efetivo ou detentor de fungfio publica, e no exercicio de
cargo em comissio, podera optar por aquele sobre o qual serd calculada sua didria de
viagem.

Art. 4° - Sdo competentes para autorizar a concessdo de diaria e 0 uso do meio de transporte
a ser utilizado na viagem, o Prefeito e os Secretarios Municipais.

Paragrafo Gnico - A solicitagdo devera ser feita por meio de utilizagdio do formulario,

conforme Anexo 1l desta Lei.
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Art. 5° - A didria € devida a cada periodo de 04 (quatro) horas de afastamento, tomando-se

como termo inicial e final para contagem do periodo, respectivamente, a hora da partida e
da chegada a sede.

Art. 6° - A diria ndo é devida:

I - no periodo de transito, ao servidor que, por motivo de remogéo ou transferéncia, tiver
que mudar de sede;

II - quando o deslocamento do servidor durar menos de 04 (quatro) horas, oportunidade que
estara restrita a meia diaria;

I1I - quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor seja domiciliado;

IV - no caso de utilizagdo do contrato a que se refere esta Lei, quando esse contemplar
pousada e alimentago.

Art. 7° — As didrias, até o limite mensal de 06 (seis), serdo pagas antecipadamente.

§ 1° - Quando a viagem ultrapassar esse limite, as diarias excedentes serfio autorizadas
mediante justificativa fundamentada, caso em que poderdio ser pagas parceladamente, a
critério do dirigente maximo do érgdo ou entidade, admitida a delegagéio de competéncia.

§ 2° - Nos casos de emergéncia, as diarias poderfio ser pagas apds o inicio da viagem do
servidor, mediante justificativa fundamentada do dirigente maximo do orgdo ou entidade,
admitida a delegag@io de competéncia.

§ 3° - A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado sera expressamente justificada e
autorizada pelo dirigente maximo do 6rgdo ou entidade, admitida a delegagdio de

competéncia.

§4° - Excetuam-se da regra prevista no caput deste artigo, os servidores ocupantes do cargo
de motorista.

Art. 8° - Ao servidor podera ser concedido adiantamento de numerario para aquisi¢do de
passagens, caso ndo seja utilizado para viagem, veiculo oficial ou passe, ou quando ndo
forem fornecidas por forga do contrato a que se refere esta Lei.

Paragrafo dnico - O servidor que viajar por via aérea devera fazer uso, preferencialmente,
da classe econémica.

Art. 9° - Nao serdo autorizadas viagens em veiculo particular, excetuando-se aquelas
realizadas em veiculos locados ou cedidos aos érgios, fundagdes e autarquias.

§ 1° - Excepcionalmente, ouvida previamente a Secretaria Municipal de Planejamento,
Gestdo e Finangas, o dirigente do 6rgio da administragdo direta podera permitir o uso do

veiculo do proprio servidor para sua locomogo de uma para outra localidade, no interesse

do servigo.
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Art. 10 - E vedado aos orgdos ou entidades celebrar convénios, entre si ou com terceiros,
para custeio de despesas de diarias de seu pessoal, em desacordo com os valores e normas
desta Lei.

Art. 11 - Poderdo ser celebrados contratos para a prestagdo de servicos de agenciamento de
viagens.

§ 1°- o contrato contemplara, em conjunto ou separadamente:

[ - hospedagem, incluindo alimentag3o;

I - aquisi¢do de passagens, com ou sem traslado.

§ 2° - A contratagdo do estabelecimento agenciador obedecera a legislagdo sobre licitagdes
da Administragdio Puablica.

§ 3° - O orgio ou entidade fard opgo pela solugdo mais econdmica e vidvel, seja o
pagamento de didria, seja a utilizagdo de contrato com agenciador, limitados os gastos com
alimentagdo e pousada, em qualquer caso, aos valores previstos no Anexo I desta Lei.

§ 4° Nio serd permitido o reembolso de despesas extras com bebidas alcodlicas,
telefonemas particulares e outras equivalentes.

Art.12 - Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta Lei, o servidor é
obrigado a apresentar relatorio de viagem, no prazo de 3 (trés) dias Uteis subsequentes
ao retorno a sede, devendo para isso utilizar o formuldrio conforme Anexo 11 desta Lei, e
restituir os valores relativos as diarias recebidas em excesso.

§ 1° - Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas, ocorrera o
ressarcimento das didrias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante justificativa
fundamentada e autorizagio do dirigente maximo do 6rgio ou entidade, admitida a
delegac@o de competéncia.

§ 2° - A autoridade concedente exigird os comprovantes de passagem de avido, dnibus ou
trem, €, no caso de veiculo oficial, a Autorizagfo para Saida de Veiculo.

§ 3° - A autoridade concedente exigira os comprovantes de pagamento de hospedagens e
alimentagdo, quando for autorizada a viagem em veiculo particular, ou documento que
comprove que o servidor esteve presente no local de destino.

§ 4° - O descumprimento do disposto no “caput” deste artigo sujeitara o servidor ao
desconto integral imediato em folha, dos valores de diéria recebidos, sem prejuizo de outras
sangdes legais.

§ 5° - A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagio de contas sdo,

respectivamente, das autoridades solicitante € concedente.
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§ 6° - Cabe ao Secretario Municipal de Planejamento, Gestdo e Finangas, examinar a
prestagdo de contas e seus documentos, rejeitando os que ndo observarem as disposi¢des
determinadas nesta Lei.

Art. 13 - As despesas de viagens do Prefeito; do Vice-Prefeito, Secretérios Municipais e
demais servidores serdio pagas com a adogfio de um destes critérios:

I - pelos valores correspondentes ao Anexo I desta Lei;

IT - pelo sistema de indenizagdo dos valores gastos, mediante apresentag¢do dos documentos
legais comprobatérios de sua realizagio;

1 - pelo regime de adiantamento, tendo por base a previsio de despesas;

IV - por meio de utilizagdo do contrato com agéncia de viagem.

Art. 14 - Os membros de Conselhos Municipais, que se deslocarem da sede, eventualmente,
por motivo de servigo ou no desempenho de suas fungdes, fardo Jus tanto a percepgio de
didrias para custeio de despesas de alimentagdo e pousada, de acordo com as normas
estabelecidas nesta Lei e com os valores fixados aos servidores municipais, quanto ao meio
de transporte a ser utilizado na viagem.

§ 1° - As didrias e o uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem dos membros de
Conselho deverdo ser autorizadas pelo dirigente maximo do Orgédo ou entidade que arcar
com os custos do deslocamento, admitida a delegagio de competéncia.

Art. 15 - Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou receber
didria indevidamente.

Art. 16 - Situagdes excepcionais deverdo ser encaminhadas para delibera¢do da Secretaria
de Planejamento, Gestdo e F inangas.

Art. 17 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

[tapecerica, 24 de agosto de 2017.

Prefeito Municipal
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ANEXO |
VALOR DAS DIARIAS
DESTINO PREFEITO SECRETARIOS | ASSESSORES | MOTORISTAS
MUNICIPAIS E CHEFES E
VICE-PREFEITO DEMAIS
SERVIDORES
Capital do Estado de Minas RS 610,00 RS 400,00 RS 221,00 RS 80,00
Gerais com pernoite
Capital do Estado de Minas RS 400,00 RS 300,00 RS 130,00 RS 40,00
Gerais sem pernoite
Municipio de Minas Gerais até | R$ 200,00 RS 120,00 RS 100,00 RS 34,00
100 km da sede — com pernoite
Municipio de Minas Gerais até | R$ 120,00 RS 80,00 RS 70,00 RS 25,00
100 km da sede — sem pernoite
Municipio de Minas Gerais | RS 300,00 RS 200,00 RS 140,00 RS 44,00
acima de 100 até 500 Km -
com pernoite
Municipioc de Minas Gerais RS 200,00 RS 130,00 RS 80,00 RS 30,00
acima de 100 até 500 Km da
sede — sem pernoite
Municipio de Minas Gerais | R$ 765,00 RS 350,00 RS 204,00 RS 85,00
acima de 500 km da sede - com
pernoite
Municipio de Minas Gerais | RS 450,00 RS 250,00 RS 120,00 RS 50,00
acima de 500 km da sede - sem
pernoite
Distrito Federal RS 900,00 RS 650,00 RS 620,00 RS 155,00
Outros Estados RS 700,00 RS 450,00 RS 380,00 RS 120,00
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ANEXO I

REQUISICAO DE DIARIAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPECERICA - ESTADO DE MINAS GERAIS

UNIDADE: ORGAO:

ELEMENTO DE DESPESA 3.3.90.14.00 — DIARIAS CIVIL
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NOME:

CARGO / FUNCAO:

CPF:
DATA DA VIAGEM:
LOCAL DE DESTINO:

QUANTIDADE DE DIARIAS:

SOLICITACAO DE VEICULO DA PREFEITURA: ( )sim ( )NAO
SOLICITACAO DE VEICULO FRETADO: ( )sm ( )NAO
MOTIVO:

VALOR DA DESPESA: RS

Data / ¥ ,

Assinatura do Requerente

Data__ / / ,

Assinatura do Responsavel
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ANEXO 1lI

RELATORIO DE VIAGEM

NOME:
CARGO:
DESTINO:

DATA:

DESCRICAO DA VIAGEM:

i 1
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s
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QUANTIDADE DE DIARIAS:

VALOR RECEBIDO: RS

Meio de transporte:

( )onibus {( )avido ( )veiculo proprio ( ) carro oficial

Data e Hora da Saida:

Data e Hora da Chegada:

Prefeito Municipal

hs




